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SOP Penyusunan Bahan Kerja Sama Antar Lembag
- e

] 5 ‘e

i

M

Mendisposisi bahan kerjasama
peningkatan kompetensi pendidik dan
tenaga kependidikan Bidang bisnis dan
pariwisata kepada kasi program

s

o

Disposisi

Melakukan koordinasi dan konfirmasi
permintaan kerjasama dan menugasi
Penyusun program untuk menyusun
bahan kerjasama (Surat balasan,
Rancangan Anggaran Biaya, Perjanjian
kerja sama, Draft Program)

Disposisi

2 jam

Disposisi

Menyusun bahan kerjasama (Surat
balasan, Rancangan Anggaran Biaya,
Perjanjian kerja sama, Draft Program)
dan menyerahkan ke Kasi Program

Tidak

| [

Disposisi

4 hari

Draft
Bahan kerja
Sama

Memvalidasi draft bahan kerjasama
peningkatan kompetensi pendidik dan
tenaga kependidikan. Jika setuju
menyampaikan kepada Kasi untuk
diteruskan ke instansi mitra, jika tidak
setuju menyerahkan kepada Kasi untuk
diperbaiki

Ya

Draft Bahan

telah disetujui

kerjasama yang

3 jam

Bahan kerja
sama yang
telah
divalidasi

Mendokumentasikan bahan kerjasama
peningkatan kompetensi pendidik dan
tenaga kependidikan yang diberikan
oleh Kasi program

V.

Bahan kerja

divalidasi

sama yang telah

30 menit

Arsip




